Zatacznik do Zarzadzenia nr 21.2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

z dnia 20.12.2017r.

Regulamin Biblioteki Szkolnej
w Szkole Podstawowej w Starych Proboszczewicach

§1. Biblioteka szkolna jest pracownig interdyscyplinarng i uczestniczy w przygotowaniu
uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej, w tym do korzystania z innych typéw
bibliotek i osrodkéw informacji. Jest takze osrodkiem informacji w szkole dla nauczycieli

i rodzicow.

§2. Zadania biblioteki:

1) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbiorow bibliotecznych zgodnie
z potrzebami dydaktyczno-wychowawczymi szkoty;

2) gromadzenie opracowywanie i udostepnianie podrecznikow, materiatéw edukacyjnych
i materiatéw ¢éwiczeniowych;

3) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji
z réinych irédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjno-
komunikacyjnej;

4) zaspokajanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych czytelnikow;

5) realizacja zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty;

6) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i pogtebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sie;

7) organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng,
w tym w zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowej i jezykowej uczniéw nalezgcych
do mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych oraz spotecznosci postugujgcej sie
jezykiem regionalnym;

8) podejmowanie réznych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i informacyjne;j;

9) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicéw;

10) popularyzowanie wiedzy o regionie;

11) doskonalenie warsztatu pracy nauczyciela;

12) przeprowadzanie inwentaryzacji ksiegozbioru zgodnie z odrebnymi przepisami.

§3. Zadania nauczyciela bibliotekarza:
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1) praca pedagogiczna z czytelnikami obejmujaca:

2

3

)

~

a) udostepnianie zbioréw,

b) udzielanie informacji bibliotecznych uczniom i nauczycielom,

c) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

d) udostepnianie nauczycielom, wychowawcom potrzebnych im materiatow,

e) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw, przygotowywanie analiz stanu
czytelnictwa w szkole na posiedzenia rad pedagogicznych,

f) inspirowanie pracy aktywu bibliotecznego,

g) prowadzenie réznych form wizualnej informacji i promoc;ji ksigzek,

h) organizowanie apeli bibliotecznych, konkurséw i innych imprez czytelniczych;

prace organizacyjne:

a) gromadzenie i ewidencja zbioréw,

b) opracowanie biblioteczne zbioréw,

c) konserwacja zbioréw,

d) selekcja zbioréw,

e) organizacja warsztatu informacyjnego,

f) planowanie, sprawozdawczos¢, odpowiedzialnos¢ materialna;

wspotpraca z:

a) uczniami, na zasadach $wiadomego i aktywnego ich udziatu, w zakresie rozbudzania
i rozwijania zainteresowan czytelniczych, pogtebiania i wyrabiania nawyku czytania
i samoksztatcenia,

b) nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania sie, w zakresie gromadzenia
materiatdw dydaktycznych i literatury przedmiotu, organizacji zaje¢ bibliotecznych,
organizacji wspdlnych przedsiewzie,

¢) wychowawcami, na zasadach wzajemnego wspierania sie, w zakresie rozpoznawania
i rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych ucznidw,

d) rodzicami, na zasadach partnerstwa, w zakresie przekazywania informacji
o czytelnictwie, literaturze pedagogicznej,

e) innymi bibliotekami, na zasadach wzajemnego wspierania sie, w zakresie wymiany
doswiadczen, organizacji lekcji bibliotecznych i innych zaje¢ edukacyjnych

i kulturalnych,
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f) instytucjami kultury i stowarzyszeniami zgodnie z potrzebami;
4) informowanie uzytkownikéw o zbiorach, warsztacie informacyjnym, dniach i godzinach

otwarcia bibliotek.

84. 1. Ze zbioréw biblioteki mogg korzystaé uczniowie i nauczyciele, pracownicy
administracji szkoty i rodzice.
2. Do zbioréw bibliotecznych naleza:
1) podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe;
2) programy nauczania;
3) lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego i innych przedmiotow;
4) pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej;
5) wydawnictwa informacyjne i albumowe;
6) czasopisma dla dzieci i mtodziezy;
7) czasopisma pedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli;
8) wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli;
9) zbiory multimedialne;
10) materiaty regionalne i lokalne.
3. Korzystanie ze zbioréw biblioteki szkolnej jest bezptatne.
4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki (w tym tylko jedna lekture obowigzkowa
na okres dwéch tygodni).
5. Na okres ferii i wakacji uczniowie mogg wypozyczy¢ wiecej niz dwie ksigzki, ktére
nalezy zwrdci¢ w ustalonym terminie.
6. Uczniowie przygotowujgcy sie do olimpiad, konkurséw majg prawo do wypozyczenia
jednorazowo wiekszej liczby ksigzek.
7. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig zamoéwien, moze
przed uptywem terminu zwrotu prosic¢ o jego sprolongowanie.
8. Prosbe czytelnikdw o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia sie w kolejnosci zaméwien.
9. W czasie choroby zakaZnej panujgcej w domu uczen nie moze korzystac z biblioteki.
10. Ksigzki i inne dokumenty nalezy szanowac¢ jako dobro wspdlne. Zauwazone

uszkodzenia zgtasza sie bibliotekarzowi.
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11. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki zbioréw bibliotecznych nalezy
je odkupi¢ badz zwrécic inne o réwnej lub wiekszej wartosci.
12. Pod koniec roku szkolnego wypozyczone zbiory biblioteczne nalezy zwrdcié

w okreslonym terminie.

§5. 1. Czytelnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;j.

2. Zczytelni moze korzystac¢ kazdy uczen i wszyscy pracownicy szkoty.

3. Zabrania sie wnoszenia jedzenia, picia, odziezy wierzchniej.

4. Do czytelni wchodzi sie z czystymi rekami. Teczki i torby nalezy zostawic
W Wyznaczonym miejscu.

5. W czytelni nalezy zachowac cisze.

6. W czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw biblioteki, tj. ze zbioréw czytelni i
wypozyczalni (ewent. z dokumentéw audiowizualnych). Wykorzystane czasopisma
odnosi sie na ustalone miejsce, ksigzki (inne dokumenty) oddaje bibliotekarzowi.

7. Niektére  wydawnictwa z  ksiegozbioru podrecznego  (lektury,  ksigzki
popularnonaukowe, czasopisma) mogg by¢ wypozyczone do domu pod koniec pracy
biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia przed lekcjami.

8. Ksigzki, czasopisma i inne dokumenty biblioteczne nalezy szanowaé. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

9. ZInternetu mozna korzystac jedynie w celach dydaktycznych.

10. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody spowodowane
niewtasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego lub zniszczeniem innych
materiatow bibliotecznych.

11. Stanowisko komputerowe jest udostepniane jedynie pod opieka nauczyciela.

§6. 1. Multimedialne Centrum Informacji stuzy uczniom i pracownikom jako Zrédto
wiedzy i informaciji.

2. Multimedialne Centrum Informacji czynne jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

3. Praca przy komputerze jest mozliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela-bibliotekarza.

4. Przy jednym stanowisku mogg pracowaé¢ maksymalnie dwie osoby.
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W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z Multimedialnego Centrum
Informacji czas pracy przy komputerze moze by¢ ograniczony.

Nie wolno wgrywaé¢ witasnych programow, kasowaé zainstalowanych, zapisywad
dokumentéw na dysku twardym.

Nie wolno wykonywa¢ Zzadnych potgczen technicznych (na przyktad witgczac
i roztgczac kabli zasilajgcych).

Wprowadzanie do komputera wtasnych nosnikéw moze odbywac sie tylko za wiedzg i
zgodg nauczyciela bibliotekarza.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtaszac bibliotekarzowi.

Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
uzytkownik.

Podczas pracy w Multimedialnym Centrum Informacji nalezy zachowac¢ spokdj oraz
dbac o porzadek i przestrzegac elementarnych zasad etyki internauty.

W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uzytkownik moze zostaé pozbawiony prawa

korzystania z Multimedialnego Centrum Informacji na okreslony czas.



